Zalacznik do Zarzadzenia Wojewody
Kujawsko - Pomorskiego
Nr 255’«1010 z dnia 2 Yuatsma 2010r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU TRANSPORTU DROGOWEGO
W BYDGOSZCZY

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Regulamin ~ Organizacyjny ~ Wojewddzkiego  Inspektoratu  Transportu  Drogowego
okresla szczegotowa organizacje oraz tryb pracy Wojewddzkiego Inspektoratu Transportu
Drogowego w Bydgoszczy, w tym zakresy dziatania jego wydzialéw i samodzielnych
stanowisk pracy.

§2.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Gtéwnym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Gléwnego Inspektora Transportu
Drogowego;

2) Glownym Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Gltéwny Inspektorat Transportu
Drogowego;

3) Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Kujawsko - Pomorskiego;

4) Wojewodzkim Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Kujawsko - Pomorskiego
Wojewddzkiego Inspektora Transportu Drogowego;

5) Zastgpcy — nalezy przez to rozumie¢ Zastgpce Kujawsko - Pomorskiego
Wojewoddzkiego Inspektora Transportu Drogowego;



6) Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Inspektorat Transportu
Drogowego w Bydgoszczy;

7) Inspektorach — nalezy przez to rozumie¢ inspektoréw transportu drogowego
Wojewodzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego w Bydgoszezy;

8) Inspekcji —nalezy przez to rozumie¢ Inspekcj¢ Transportu Drogowego;

9) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Wojewddzkiego
Inspektoratu Transportu Drogowego w Bydgoszczy;

10) Oddziale — nalezy przez to rozumie¢ Oddzial Wydziatu Inspekcji Wojewodzkiego
Inspektoratu Transportu Drogowego w Bydgoszczy.

§ 3.

1. Zadania Inspekcji Transportu Drogowego na terenie Wojewddztwa Kujawsko —
Pomorskiego wykonuje Wojewoda za posrednictwem Wojewoddzkiego Inspektora jako
kierownika wojewodzkiej inspekcji transportu drogowego wehodzacej w sktad wojewodzkie]
administracji zespolone;j.

2. Inspektorat stanowi aparat pomocniczy Wojewodzkiego Inspektora jako kierownika
wojewodzkiej inspekeji transportu drogowego.

3. Inspektorat obejmuje swym obszarem dziatania teren Wojewoddztwa Kujawsko —
Pomorskiego.

§ 4.

1. Siedziba Inspektoratu znajduje si¢ w Bydgoszczy, przy ulicy Konarskiego 1.

2. Majatek Inspektoratu stanowi whasnos¢ Skarbu Pafistwa, ktérego reprezentantem
w granicach obowiagzujacego prawa jest Wojewodzki Inspektor.

§ 5.

Inspektorat dziata na podstawie:

1) Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2007r. Nr 125
poz. 874 z pdzn. zm.);

2) Ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U.
z 2001r. Nr 80, poz. 872 z p6zn. zm.);

3) Rozporzadzenia Ministra Transportu z dnia 11 czerwca 2007r. w sprawie zasad

organizacji wojewddzkich inspektoratow transportu drogowego (Dz. U. z Nr 109, poz.
753);

4) Statutu Wojewddzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego w Bydgoszezy
nadanego przez Wojewodg Kujawsko-Pomorskiego;

5) Niniejszego regulaminu.



Rozdzial 11
ZADANIA INSPEKCJI

§ 6.

1. Wojewodzki Inspektor przy pomocy Inspektoratu realizuje wszystkie czynnosci zwiazane
z wykonywaniem swoich zadan, a w szczegdlnoscei:

1y

2)

3)

4)

sprawy z zakresu kontroli:

a) dokumentéw zwigzanych z wykonywaniem transportu drogowego lub przewozow
na potrzeby wiasne oraz przestrzegania warunkow w nich okreslonych,

b) dokumentéw przewozowych zwigzanych 2z wykonywaniem krajowego
1 miedzynarodowego transportu drogowego oraz niezarobkowego krajowego
1 mi¢dzynarodowego przewozu drogowego,

¢) ruchu drogowego w zakresie krajowego 1 migdzynarodowego transportu
drogowego oraz niezarobkowego krajowego i miedzynarodowego przewozu
drogowego, w tym stanu technicznego pojazddow,

d) przestrzegania przepisow  dotyczacych  okresbw  prowadzenia  pojazdu
1 obowigzkowych przerw oraz czasu odpoczynku kierowcy,

e) przestrzegania szczegotowych zasad i warunkow transportu zywnosci i zwierzat,

f) przestrzegania zasad i warunkéw dotyczacych przewozu drogowego odpadéw
1 towaréw niebezpiecznych,

g) masy, naciskow osi oraz wymiarow pojazdow,

h) rodzaju uzywanego paliwa przez pobranie probek paliwa ze zbiornika pojazdu
mechanicznego;

prowadzenie postgpowan administracyjnych w tym opracowywaniec decyzji
oraz postanowienn administracyjnych, a takze prowadzenic postgpowan
egzekucyjnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z formulowaniem wnioskow o wszczecie
postepowania:

a) administracyjnego o cofnigcie uprawnien przewozowych przedsigbiorey,
b) karnego lub karno-skarbowego,

¢) w sprawach o wykroczenia,

d) przed organami Panstwowej Inspekcji Pracy,

¢) przewidzianego w umowach mig¢dzynarodowych w stosunku do przedsigbiorcow
zagranicznych;

sprawowanie nadzoru nad wydawaniem licencji i zezwolen w krajowym transporcie
drogowym oraz zaswiadczen przy przewozach na potrzeby wlasne;



5) powotywanie komisji egzaminacyjnej dla sprawdzania kwalifikacji kandydatow
na doradcow 1 doradcow do spraw bezpieczenstwa w transporcie towardow
niebezpiecznych;

6) wydawanie i cofanie $wiadectw doradcéw do spraw bezpieczenstwa w zakresie
transportu towarow niebezpiecznych;

7) prowadzenie rejestru wydanych s$wiadectw doradcow do spraw bezpieczenstwa
w zakresie transportu drogowego towardw niebezpiecznych;

8) przekazywanie na biezaco danych dotyczacych naruszen stwierdzonych w wyniku
kontroli przeprowadzonych przez inspektoréow do Centralnej Ewidencji Naruszen,
ktorej administratorem jest Glowny Inspektor;

9) wspdlpracg z Glownym Inspektoratem w zakresie zbierania danych statystycznych
zwigzanych z kontrolg oraz sporzadzanie w tym zakresie informacji dla Wojewody
i Gtownego Inspektora;

10) ewidencjonowanie ~ zawiadomien o  wydaniu orzeczen  psychologicznych
stwierdzajacych przeciwwskazania psychologiczne do wykonywania pracy na
stanowisku kierowcy;

11) informowanie Ubezpieczeniowego Funduszu Gwarancyjnego o stwierdzonych
przypadkach nie posiadania podczas kontroli dokumentu potwierdzajacego zawarcie
umowy ubezpieczenia obowiazkowego.

2. Wojewodzki Inspektor wspétdziata z Policja, Centralnym Biurem Antykorupcyjnym,
Agencja Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Agencja Wywiadu, Biurem Ochrony Rzadu,
Zandarmeria Wojskowa, Straza Graniczng, Stuzba Celna, kontrolg skarbowa, Panstwowa
Inspekcja Pracy, Inspekcja Handlowa, Inspekcjg Ochrony Srodowiska, Inspekcja Wete-
rynaryjna i zarzadcami droég - w zakresie bezpieczenstwa i porzadku ruchu na drogach
publicznych oraz zwalczania przestepstw i wykroczen drogowych dokonywanych w zakresie
transportu drogowego lub w zwiazku z tym transportem, z uwzglednieniem wiasciwosci i
kompetencji tych organéw oraz zadan Inspekcji, a w odniesieniu do realizacji zadan
kontrolnych 7 organami samorzadu terytorialnego 1 organizacjami zrzeszajacymi
przewoznikow drogowych.

3. Wojewodzki Inspektor w oparciu o podpisane porozumienia wspolpracuje réwniez z
innymi instytucjami i stuzbami.

4. Wojewddzki Inspektor wykonuje zadania w oparciu o opracowane roczne kierunki
dziatania, zatwierdzane przez Glownego Inspektora.



Rozdzial 111
STRUKTURA ORGANIZACYJNA INSPEKTORATU

§7.

1. W sklad Inspektoratu wchodza: zastepea, wydziaty i samodzielne stanowiska.
2. W sktad Wydziatlu Inspekeji wehodza:

a) Oddziat do spraw Kontroli w Przedsigbiorstwach i Nadzoru nad Wydawaniem Uprawnien
w Przewozach Drogowych w Bydgoszczy,

b) Oddziat Terenowy we Wioctawku,
¢) Oddziat Terenowy w Inowroctawiu,

d) Oddzial Terenowy w Grudziadzu.

Wydzial Inspekcji tworza takze pracownicy zatrudnieni na stanowiskach w Wydziale
Inspekeji w Bydgoszcezy, lecz nie wehodzacy w skiad Oddziatow.

3. W celu wykonywania zadan kontrolnych Wojewddzki Inspektor moze tworzy¢ w ramach

Wydziatu Inspekeji stale lub dorazne zespoly kontrolne. Zespolem kontrolnym kieruje
wyznaczony inspektor.

§8.

1. Inspektorat posiada nast¢pujacg strukture organizacyjna, ponadto przy nazwach wydziatow
oraz samodzielnych stanowisk stosuje si¢ nastepujace symbole:

1) Zastepca,

2) Wydziat Inspekcji — WI,

3) Samodzielne Stanowiska do spraw Prawnych — SP
4) Wydziat Finansowo - Ksiggowy — WFK

5) Samodzielne Stanowisko do spraw Kadr — SK;;

6) Wydziat Administracyjno - Techniczny — WAT.

2. Zastgpca sprawuje bezposredni nadzor nad Wydziatem Inspekcji i Wydziatem
Administracyjno - Technicznym, oraz nad pozostalymi wydzialami i samodzielnymi
stanowiskami w zakresie okreslonym Regulaminem.

3. Wydziatlem kieruje Naczelnik, ktory jest odpowiedzialny za prawidtowy podziat pracy,
organizacj¢ oraz wyniki pracy wydziatu. Naczelnik podlega bezposrednio Zastepcy lub
Wojewddzkiemu Inspektorowi Transportu Drogowego, w zakresie okreslonym regulaminem.

4. Wydzialem Finansowo — Ksiggowym kieruje Glowny Ksiggowy, odpowiedzialny
za prawidlowy podzial pracy, organizacj¢ oraz wyniki pracy. Glowny Ksiegowy podlega
bezposrednio Wojewodzkiemu Inspektorowi.



5. Prac¢ samodzielnych stanowisk pracy koordynuja wyznaczeni pracownicy. Wojewodzki
Inspektor powierza koordynowanie i kierowanie pracg Samodzielnych Stanowisk do spraw
Prawnych Radcy Prawnemu Inspektoratu, w przypadku jego zatrudnienia.

6. W okresie nicobecnosci Glownego Ksiggowego, Radcy Prawnego, Naczelnikow
Wydziatléow lub w innym przypadku czasowej niemoznos$ci wykonywania przez nich
obowigzkoéw zastgpstwo pelnia na ich wniosek wyznaczeni przez Zastgpce lub
Wojewddzkiego Inspektora pracownicy Inspektoratu.

7. Praca Oddziatow Wydzialu Inspekcji kieruja wyznaczeni inspektorzy (Kierownicy
Oddziatéw), bezposrednio podlegli Naczelnikowi Wydziatu Inspekcii.

8. W okresie nieobecnosci Kierownika Oddziatu lub w innym przypadku czasowej
niemoznosci wykonywania przez niego obowiazkéw zastgpstwo pelni wyznaczony przez
Naczelnika Wydziatu Inspekeji pracownik Oddziatu lub Wydziatu Inspekc;ji.

§9.

1. Wojewodzki Inspektor ustala zakresy czynnosci lub opisy stanowisk pracy Gléwnego
Ksiggowego, Naczelnikow oraz samodzielnych stanowisk.

2. Glowny Ksiegowy, Naczelnicy Wydzialow opracowuja zakresy czynno$ci lub opisy
stanowisk pracy pracownikow wydziatow.

3. Zakres czynnosci lub opisy stanowisk pracy, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, winny okreslaé:
1) imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe;
2) zakres czynnosci;
3) uprawnienia pracownika i zakres odpowiedzialnosci.

4. Podpisany przez pracownika zakres czynnosci lub opis stanowiska pracy wlacza si¢ do akt
osobowych pracownika.

Rozdzial IV

ZAKRES ZADAN I KOMPETENCJI WOJ EWODZKIEGO INSPEKTORA JAKO
KIEROWNIKA WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU TRANSPORTU
DROGOWEGO

§ 10.

1. Wojewodzki Inspektor kierujac Inspektoratem:

1) zapewnia wykonywanie zadan inspekcji transportu drogowego na obszarze
wojewodztwa,

2) organizuje kontrol¢ przestrzegania przepisow w zakresie transportu drogowego
1 niezarobkowego krajowego oraz migdzynarodowego przewozu drogowego.

2. Wojewddzki Inspektor sprawuje nadzor:



1) bezposrednio nad:
a) Zastepea,
b) Wydzialem Finansowo - Ksiggowym,
¢) Samodzielnymi Stanowiskami do spraw Prawnych,
d) Samodzielnym Stanowiskiem do spraw Kadr;
2) za podrednictwem Zastgpcey:
a) Wydziatem Inspekcji,
b) Wydziatem Administracyjno - Technicznym.

3. Wojewddzki Inspektor przekazuje informacje:

1) Gtéwnemu Inspektorowi w terminach i zakresie przez niego okreslonych;

2) Wojewodzie i Marszatkowi Wojewoddztwa o dziataniach Inspektoratu.

§ 11.

Wojewddzki Inspektor kierujac Inspektoratem zapewnia jego funkcjonowanie i ciaglosé pracy
poprzez:

)
2)

3)
4)
3)
6)
7
8)
9

nadzor nad funkcjonowaniem komorek organizacyjnych Inspektoratu,

opracowywanie materialow kalkulacyjnych do projektu budzetu Inspekcji i uktadu
wykonawczego do tego budzetu,

ustalanie regulaminu pracy Inspektoratu,

wydawanie aktéw prawa wewnetrznego,

reprezentowanie Skarbu Panstwa w odniesieniu do mienia Inspektoratu,
nadzor nad gospodarowaniem i ewidencja mienia Inspektoratu,

zlecanie ushug i dokonywanie zakupow dla Inspektoratu,

zapewnianie przestrzegania zasad obowiazujacego prawa i innych przepisow,

nadzor nad prawidtowym wykonywaniem przez pracownikéw Inspektoratu czynnosci
kancelaryjnych oraz zapewnianie wlasciwego postgpowanie z materiatami
archiwalnymi Inspektoratu,

10) realizacje postanowieni organéw egzekucyjnych w odniesieniu do pracownikow

1 mienia Inspektoratu,

11) zarzadzanie kontrolg wewnetrzng w Inspektoracie i prowadzenie nadzoru nad jej

przebiegiem w Inspektoracie,

12) wystgpowanie do Wojewodzkiego Komendanta Policji z wnioskiem o pozwolenie

na brofi palna na okaziciela oraz o dopuszczenie podleglych inspektorow
do posiadania broni palnej i amunicji na zasadach okreslonych w ustawic z dnia 21

maja 1999 r. o broni i amunicji (tekst jednolity Dz. U. z 2004r. Nr 52, poz. 525 ze
zm.),

13) niezwloczne powiadamianie prokuratora w przypadku stwierdzenia, ze uzycie broni

bylo niezgodne z obowigzujacymi przepisami,



14) wszczynanic postgpowan dyscyplinarnych w przypadku stwierdzenia, ze podjete
czynnosci przed uzyciem broni byly niezgodne z obowigzujacymi przepisami,

15) organizacje nalezytego przechowywania, noszenia oraz ewidencjonowania broni
1 amunicji w sposob uniemozliwiajacy dostep do nich 0s6b nieuprawnionych zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 3 kwietnia

2000 r. w sprawie przechowywania, noszenia oraz ewidencjonowania broni i amunicji
(Dz. U. Nr 27, poz. 343)

16) badanie czy uzycie broni palnej lub podjecie czynnosci przed jej uzyciem bylo
zgodne z obowigzujgcymi przepisami,

17) zapewnianie przestrzegania przepisow o tajemnicy ustawowo chronionej.
§ 12.

Wojewoddzki Inspektor moze powolywac state lub dorazne zespoty opiniodawczo - doradcze
do rozpatrywania okreslonych spraw dotyczacych zagadnien nalezacych do zakresu dzialania
Inspektoratu, okreslajac cel powotania, nazwe, sktad osobowy oraz zakres zadan i tryb ich
dzialania.

§ 13.

Zastgpea, Gtowny Ksiggowy, Radca Prawny, Naczelnicy Wydziatow Inspektoratu oraz
pracownicy samodzielnych stanowisk przekazuja Wojewodzkiemu Inspektorowi informacje
o dziatalnosci swoich komorek organizacyjnych.

Rozdzial V
ZAKRES ZADAN ZASTEPCY

§ 14.
1. Do zakresu zadan Zastgpcy nalezy:

1) kierowanie i sprawowanie bezposredniego nadzoru nad Wydzialem Inspekcji
1 Wydzialem Administracyjno - Technicznym,

2) koordynowanie praca pozostatych wydziatbw 1 samodzielnych stanowisk
Inspektoratu w celu zabezpieczenia prowadzenia:

a) dziatan kontrolnych,
b) postgpowan administracyjnych,

¢) utrzymania w gotowosci do uzycia sprzgtu technicznego i systemow
informatycznych wspomagajacych dziatalnos$é inspekcyjna,

3) przygotowywanie projektow krotkoterminowych i dlugoterminowych planéw
dziatan inspektoratu oraz sprawowanie nadzoru nad ich realizacja;



4) opracowywanie ocen 1 analiz;
5) wprowadzenie i stosowanie wskaznikéw kontroli;

6) organizowanie i realizowanie wspdlnych dziatan kontrolnych z Policja, Centralnym
Biurem Antykorupcyjnym, Agencja Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Agencja
Wywiadu, Biurem Ochrony Rzadu, Zandarmeria Wojskowa, Straza Graniczna, Shuzba
Celna, kontrola skarbowa, Panstwowsg Inspekcjg Pracy, Inspekcja Handlowa, Inspekcja
Ochrony Srodowiska, Inspekcja Weterynaryjng 1 zarzadcami drog w zakresie
bezpieczenstwa 1 porzadku ruchu na drogach publicznych oraz zwalczania przestepstw
i wykroczen drogowych dokonywanych w zakresie transportu drogowego lub w
zwigzku 7z tym transportem, a takze przygotowywanie instrukcji dla inspektoréw oraz
opracowywanie schematéw pracy inspektorow;

7) bezposredni nadzér nad przechowywaniem broni i innego mienia powierzonego
inspektorom oraz eksploatacja pojazdéw samochodowych;

8) organizowanie szkolen i narad oraz wykonywanie innych zadan ustalonych przez
Wojewodzkiego Inspektora;

9) pelnienie obowiagzkéw Wojewodzkiego Inspektora w czasie jego nieobecnosci.
Zakres zastgpstwa rozciaga si¢ na wszystkie kompetencje Wojewodzkiego Inspektora,
w szczegOlnodci wskazane w § 11 pkt 7, 9, 12, 13, 14, 15 i 16, za wyjatkiem spraw
kadrowych oraz nabywania i pozbywania si¢ $rodkow trwatych.

2. W przypadku nieobecnosci Zastgpey, jego zadania w zakresie okreslonym w ust. 1 pkt 3, 4,
5, 6,71 8 wykonuje Naczelnik Wydziatu Inspekg;ji.

Rozdzial VI

ZADANIA WSPOLNE I ZASADY WSPOELPRACY ZASTEPCY, GLOWNEGO

KSIEGOWEGO, NACZELNIKOW WYDZIALOW
I SAMODZIELNYCH STANOWISK

§ 15.

1. Do wspolnych zadan Zastgpcy, Gtownego Ksiggowego, Naczelnikow Wydziatow oraz
kierownikéw pozostatych komorek organizacyjnych w ramach ich whasciwosci rzeczowe;
nalezy:

1))
2)

3)

4)
5)

zapewnienie wlasciwej 1 terminowej realizacji zadan inspekcyjnych;

opracowywanie ~wymaganych sprawozdan z zakresu dzialania komorek
organizacyjnych;

przygotowywanie dla potrzeb Wojewddzkiego Inspektora sprawozdan, ocen, analiz
1 biezacych informacji o realizacji powierzonych zadan oraz o istotnych wydarzeniach
1 sytuacjach majacych miejsce na terenie wojewodztwa;

udzial w pracach nad projektem budzetu panstwa w czg¢sei dotyczacej Inspektoratu;

zgtaszanie uwag 1 wnioskéw dotyczacych obowiazujacych przepiséw prawa
oraz projektéw nowych aktow prawnych;



6) rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskow;
7) udostgpnianie informacji publicznych;

8) przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych o odmowie udost¢pnienia
informacji publicznej 1 przekazywania ich do Wojewddzkiego Inspektora;

9) rozpatrywanie wystapien senatorow i poslow oraz przygotowywanie propozycji
odpowiedzi;

10) przygotowywanie projektow odpowiedzi na wystgpienia pokontrolne;

11) wykonywanie zadan i $ciste przestrzeganie zasad postepowania przy przetwarzaniu
danych osobowych okreslonych w ustawie o ochronie danych osobowych;

12) wspoldziatanie w kwestii realizacji dobrego wizerunku medialnego poprzez rzetelne
przekazywanie informacji wykorzystywanych dla celow medialnych;

13)realizacja zadan =z zakresu ochrony przeciwpozarowej oraz zadan z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy;

14) usprawnianie organizacji, metod i form pracy;
15) prowadzenie sprawozdawczo$ci z wykonywanych zadan.

3. Zastgpca, Glowny Ksiegowy, Naczelnicy Wydzialow, Kierownicy Oddziatéw oraz
pracownicy samodzielnych stanowisk pracy wykonujg takze inne =zadania, zgodnie
z poleceniem Wojewoddzkiego Inspektora.

§ 16.

1. W przypadku jednoczesnej niecobecnosci Wojewddzkiego Inspektora i Zastepcy prace

poszczegOlnych komorek Inspektoratu koordynuje wyznaczony przez Wojewddzkiego
Inspektora lub Zastgpee pracownik.

2. Zastgpca, Glowny Ksiggowy, Naczelnicy Wydzialow oraz pracownicy samodzielnych
stanowisk pracy obowigzani sa informowaé si¢ wzajemniec o wytycznych, instrukcjach,
zasadniczych rozstrzygnigciach i innych opracowaniach majacych zwiazek =z ich

dziatalnoscig, ktorych znajomo$¢ niezbgdna jest dla zharmonizowanej dziatalnosci
Inspektoratu.

3. Zastgpca, Glowny Ksiggowy, Naczelnicy Wydzialow oraz pracownicy samodzielnych
stanowisk pracy obowigzani sg do wzajemnego uzgadniania swojej dzialalnosci oraz do

wspolpracy przy wykonywaniu zadan w zakresie niezbgdnym do zapewnienia koordynacji
dziatania Inspektoratu jako catosci.
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Rozdzial VII

ZAKRESY DZIALANIA WYDZIAELOW I SAMODZIELNYCH STANOWISK

PRACY

§17.

1. Do zakresu dziatania Wydziatu Inspekcji nalezy w szczegdlnoscei:

1))

2)

3)

4)

5)

6)

udzial w opracowywaniu projektow kierunkow dziatan Inspektoratu oraz projektow
planow kontroli dtugoterminowych i krétkoterminowych;

prowadzenie kontroli na drogach publicznych oraz w siedzibach przedsi¢biorstw
i innych podmiotéw wykonujacych przewozy lub uczestniczacych w procesie
wykonywania przewozow drogowych w zakresie przestrzegania przepiséw ustawy o
transporcie drogowym i innych aktéw prawnych upowazniajgcych inspektorow do
prowadzenia kontroli w zakresie:

a) dokumentéw zwigzanych 2z wykonywaniem transportu drogowego lub
przewozOw na potrzeby wlasne oraz przestrzegania warunkéw w nich
okreslonych,

b) dokumentow przewozowych zwigzanych 2z wykonywaniem krajowego
1 migdzynarodowego transportu drogowego oraz niezarobkowego krajowego
1 migdzynarodowego przewozu drogowego,

c) ruchu drogowego w zakresie krajowego i migdzynarodowego transportu
drogowego oraz niezarobkowego krajowego i mig¢dzynarodowego przewozu
drogowego, w tym stanu technicznego pojazdow,

d) przestrzegania przepisow dotyczacych okresow prowadzenia pojazdu
1 obowigzkowych przerw oraz czasu odpoczynku kierowcy,

€) przestrzegania szczegdtowych zasad i warunkow transportu zywnosci i zwierzat,

f) przestrzegania zasad i warunkéw dotyczacych przewozu drogowego odpadow
1 towaréw niebezpiecznych,

g) masy, naciskow osi oraz wymiardw pojazdow,
h) rodzaju uzywanego paliwa przez pobranie probek paliwa ze zbiornika pojazdu
mechanicznego,
1) wprowadzanych do obrotu ci$nieniowych urzadzen transportowych;
nadzor organow administracji wojewodztwa w zakresie wydawania licencji,
zaswiadczen 1 zezwolen uprawniajacych do wykonywania przewozow;

prowadzenie postgpowan wyjasniajacych bedacych nastgpstwem kontroli drogowych
oraz w siedzibach przedsigbiorstw i innych podmiotéw wykonujacych przewozy
drogowe;

prowadzenie postgpowan administracyjnych i w sprawach o wykroczeniach w
stosunku do 0s6b lub podmiotow, u ktérych stwierdzono naruszenia obowigzujacego
prawa;

przygotowywanie dokumentacji pokontrolnej do przekazania i przekazanie jej zgodnie
z zasadami okreslonymi w Inspektoracie;

11



7) prowadzenie ewidencji wykonanych kontroli, ujawnionych naruszen prawa
oraz zastosowanych srodkéw prawnych.

8) wspotdziatanie z funkcjonariuszami lub pracownikami organow kontroli panstwowej
w zakresie bezpieczenstwa i porzadku ruchu drogowego na drogach publicznych oraz
zwalczania przestgpstw gospodarczych;

9) przekazywanie wynikow kontroli zgodnie =z ustaleniami obowiazujacymi
w Inspektoracie;

10) wlasciwe uzytkowanie broni osobistej i zabezpieczenie jej zgodnie z ustaleniami
obowiazujacymi w Inspektoracie;

11) wlasciwa  eksploatacja  powierzonego sprzgtu technicznego 1  systeméw
informatycznych wspomagajacych prowadzenie kontroli;

12) prowadzenie ewidencji wszczgtych postgpowan administracyjnych i monitorowanie
ich przebiegu;

13) prowadzenie ewidencji zawiadomien o wydaniu orzeczen psychologicznych
stwierdzajacych — przeciwwskazania psychologiczne do  wykonywania pracy
na stanowisku kierowcy;

14) opracowywanie projektow wystgpien pokontrolnych i sprawozdar;

15) opracowywanie projektéw pism i wystapien zwigzanych z dziatalnoscia kontrolng i jej
organizacja.

2. Wydzial przy znakowaniu spraw uzywa symbolu "WI".

§ 18.

1. Oddzialy Wydziatu Inspekcji realizuja zadania okreslone Wydziatowi Inspekeji w § 17 od
pkt 2 do pkt 11.

2. Opracowywanie planu pracy Wydziatu Inspekeji na dany okres dokonywane jest przez
Naczelnika Wydziatu Inspekcji. Plan pracy Wydzialu Inspekcji zatwierdzany jest przez
Wojewddzkiego Inspektora lub Zastepce. Projekty planéw pracy dla poszezegdlnych
Oddziatébw Wydziatu Inspekcji przygotowuja Kierownicy Oddziatow, przy uwzglednieniu
wytycznych Naczelnika Wydziatu Inspekcji. Kierownik Oddziatu do spraw Kontroli
w Przedsigbiorstwach i Nadzoru nad Wydawaniem Uprawnieni w Przewozach Drogowych
w Bydgoszczy opracowuje projekt planu pracy Oddziatu i przekazuje go do zatwierdzenia
bezposrednio Wojewddzkiemu Inspektorowi lub Zastepcy. Dla zapewnienia prawidtowej
realizacji zadan, pracownicy Oddziatu do spraw Kontroli w Przedsigbiorstwach i Nadzoru nad
Wydawaniem Uprawnien w Przewozach Drogowych w Bydgoszezy, moga zosta¢
uwzglednieni w planach pracy innych komérek Wydziatu Inspekcji opracowywanym przez
Naczelnika Wydziatu Inspekcji.

3. Obszar dzialania Oddzialow Wydzialu Inspekcji jest tozsamy z obszarem dziatania
Wydziatu Inspekcji i obejmuje caty obszar Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego.

4. Zadania kontrolne  Oddzialow  Inspekcji  realizujg  Inspektorzy zgodnie
z obowigzujacym prawem, ktorzy odpowiadaja za:

1) prowadzenie kontroli zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w tym prawidlowe
okreslone uzycie srodkéw przymusu z uzyciem broni wiacznie;
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2) prawidlowe przeprowadzenie postgpowan administracyjnych i mandatowych
w sprawie ujawnionych naruszen,

3) wydawanie w imieniu Wojewddzkiego Inspektora  stosownych decyzji
administracyjnych.

5. Kontrole Inspektor prowadzi w zespotach minimum dwuosobowych, samodzielnie
w obecnosci pracownika Inspektoratu lub funkcjonariusza innych stuzb kontrolnych.
W przypadkach szczegélnych Wojewodzki Inspektor, Zastgpca lub Naczelnik Wydziatu
Inspekcji  biorac pod uwage dobro prowadzonego postgpowania lub na wniosek
zainteresowanego, moze przekaza¢ prowadzenie postgpowania innemu Inspektorowi.

§ 19.

1. Do zakresu dziatania Wydziatu Finansowo-Ksiggowego nalezy w szczegdlnosci:

)

2)

3)

4

3)
6)

7
8)

9)

10)

11)

12)
13)
14)

prowadzenie ewidencji finansowo-ksiggowej 1 sprawozdawczosci  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami;

nadzorowanie wydatkow finansowych zgodnie z obowiazujacymi przepisami
1 planami,

opracowywanie zbiorczych materiatéw do projektu budzetu Giownego Inspektora
w czescel dotyczacej Inspektoratu,

sporzadzanie ukladu wykonawczego budzetu Glownego Inspektora w czedcei
dotyczacej Inspektoratu,

opracowywanie projektow planéw finansowych Inspektoratu;

opracowywanie projektow, wnioskow w sprawie zmian w ukfadzie wykonawczym
budzetu Glownego Inspektora w cz¢sci dotyczacej Inspektoratu;

dokonywanie okresowych analiz i ocen przebiegu wykonania budzetu Inspektoratu;

sporzadzaniec wnioskow do Gloéwnego Inspektora w sprawie zapotrzebowania
na srodki budzetowe;

obstuga finansowo-ksiggowa w zakresie dochodéw i wydatkéw zwiazanych
z dzialalnoscig Inspektoratu;

wydawanie w porozumieniu z Samodzielnym Stanowiskiem ds. Kadr zaswiadczen
niezb¢dnych do ustalenia uprawnien do zasitku rodzinnego oraz o wysokosci
wynagrodzenia dla potrzeb ZUS i innych organéw;

opracowywanie projektow przepisow wewngtrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci;

prowadzenie ewidencji decyzji administracyjnych;
wystawianie upomnien i tytutdw wykonawczych, prowadzenie ich ewidencji,

dochodzenie roszczef poprzez przygotowanie zazalen na opieszato$é organdow
egzekucyjnych oraz w przypadku nie wyegzekwowania naleznosci przekazanie
spraw osobie koordynujacej pracg Samodzielnych Stanowisk do spraw Prawnych
i Scista z nimi wspoétpraca w zakresie dalszych postepowan,
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15) rozliczanie inspektoréw z pobieranych podczas prowadzonych kontroli kar
pienigznych i drukow $cistego zarachowania stanowigcych dowdd uiszezenia kary;

16) prawidlowe i terminowe rozliczanie naleznosci i zobowiazan pienieznych;

17) sporzadzanie list ptac na podstawie umow o pracg, uméw-zlecen, umoéw o dzieto,
obliczanie i odprowadzanie sktadek ZUS oraz naleznosci podatkow;

18) prowadzenie kasy, wystawianie przelewow i rozliczen z bankami;

19) prowadzenie ewidencji $rodkoéw trwatych i wyposazenia w zakresie finansowo-
ksiggowym, prowadzenie zbioru oryginatbw umoéw dotyczacych remontow,
inwestycji i zakupow inwestycyjnych, zatatwianie spraw zwiazanych z prenumerata,
zakupem i rozdzielnictwem wydawnictw oraz czasopism i prasy codziennej.

20) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja i rozliczaniem drukéw Scistego
zarachowania;

2. Wydzial przy znakowaniu spraw uzywa symbolu "WFK".

§ 20.

1. Do zakresu dziatania Wydzialu Administracyjno - Technicznego nalezy w szczegdlnosci:
1) obstuga administracyjna i biurowa Inspektoratu;
2) prowadzenie rejestrow korespondencji przychodzacej i wychodzacej;

3) przekazywanie wnioskow wniesionych niewlasciwie do Inspektoratu organom
wilasciwym do ich rozpatrzenia;

4) w uzgodnieniu z Glownym Ksiggowym opracowanie projektu planu rzeczowo-
finansowego wydatkow budzetowych;

5) ustalanie harmonogramu zakupéw, dla potrzeb Inspektoratu, w zakresie sprzetu
technicznego w tym s$rodkéw tacznosei, wyposazenia biurowego (sprzet i materialy)
i Srodkéw ochrony sanitarnej, bhp, p.poz. oraz czuwanie nad przebiegiem ich
realizacji;

6) realizacja zakupéw z zachowaniem odpowiednich procedur:
7) prowadzenie ewidencji wyposazenia inspektoréw oraz mienia Inspektoratu;
8) prowadzenie spraw z zakresu gospodarowania $rodkami transportu Inspektoratu;

9) sprawowanie biezacego nadzoru w zakresie gospodarki wyposazeniem, sprzetem
technicznym, utrzymania czystosci, porzadku i estetyki Inspektoratu;

10) prowadzenie zgodnie z obowigzujacymi przepisami gospodarki magazynowe;;
11) prowadzenie archiwum Inspektoratu;

12) prowadzenie  spraw prawidlowego zabezpieczenia i ochrony Inspektoratu
oraz opracowanie 1 aktualizowanie planu ochrony Inspektoratu;

13) zaopatrywanie Inspektoratu w pieczecie i stemple oraz prowadzenie ich ewidencji;

14) realizowanie i koordynowanie zadan zwiazanych z gospodarka inwentarzowa
Inspektoratu, w tym:

14



a) realizowanie zadafh zwigzanych z inwentaryzacjg ciagla $rodkéw trwatych
1 wyposazenia Inspektoratu,

b) prowadzenie okresowych rozliczen inwentarza w ukfadzic wydziatow
oraz dochodzenie i egzekwowanie brakéw ujawnionych w toku prac
inwentaryzacyjnych od pracownikéw materialnie odpowiedzialnych,

15) gospodarowanic  zasobami  lokalowymi i prowadzenie spraw zwiazanych

z wykorzystaniem do celéow stuzbowych samochodéw nie bedacych wiasnoscia
pracodawcy;

16) realizowanie obstugi w zakresie maszynopisania i drukowania na rzecz Inspektoratu;
17) obstuga sekretarsko-biurowa Wojewddzkiego Inspektora;
18) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja i rozliczaniem mandatéw karnych;

19) zapewnienic sprawnosci sieci komputerowej oraz nadzor nad jej prawidlowg
eksploatacjq i administrowanie siecig teletransmisyjna;

20) prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej;

21) wykonywanie czynnosci zwiazanych z ewidencjonowaniem i przechowywaniem
dokumentow niejawnych, zgodnie z ustawg z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie
informacji niegjawnych (Dz. U. Nr 11, poz. 95).

2. Wydzial przy znakowaniu spraw uzywa symbolu "WAT".
§ 21.

1. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska do spraw Kadr nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw zwiagzanych z realizacja zadan Wojewodzkiego Inspektora
wynikajacych z ustawy o stuzbie cywilnej i kodeksu pracy;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z naborem kandydatow do pracy;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z nawigzywaniem i wykonywaniem stosunku pracy
z czlonkami korpusu stuzby cywilnej i z pozostalymi pracownikami oraz
wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z rozwigzaniem stosunku pracy:;

4) dokonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec 0s6b zatrudnionych
w Inspektoracie,

5) organizowanie systemu podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikow;

6) zalatwianie spraw zwigzanych z ustalaniem wynagrodzenia dla cztonkéw korpusu
stuzby cywilnej oraz dla pozostatych pracownikow;

7) prowadzenie spraw socjalnych w oparciu o obowigzujace przepisy i regulamin
wewnetrzny dotyczacy funduszu socjalnego;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg Rzecznika Dyscyplinarnego Inspektoratu;

9) sprawowanie nadzoru nad warunkami pracy oraz przestrzeganiem przepiséw BIP
przez pracownikoéw Inspektoratu;

10) prowadzenie ewidencji wojskowej pracownikow;
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11) zalatwianie spraw zwiazanych z kierowaniem i uczgszezaniem czlonkéw korpusu
stuzby cywilnej na studia wyzsze i podyplomowe w kraju i za granica
oraz na aplikacj¢ legislacyjna;

12) planowanie szkolen dla inspektoréw we wspolpracy z Gtownym Inspektoratem;

13) przygotowywanie projektow upowaznien pracownikow Inspektoratu, do zatatwiania
spraw w imieniu Wojewddzkiego Inspektora i na jego odpowiedzialnosé,
w ustalonym zakresie, a w szczegolnosci do wydawania decyzji administracyjnych
oraz prowadzenie zbioru i rejestru tych upowaznien;

14) przyjmowanie interesantow w sprawach skarg i wnioskow oraz organizowanie
przyje¢ przez Wojewddzkiego Inspektora 0sob zglaszajacych si¢ w sprawach skarg;

15) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow;

16) sprawowanie nadzoru nad prawidlowym i terminowym zalatwianiem interwencji
1 wnioskow;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem i cofaniem $wiadectw doradcow
do spraw bezpieczenstwa w transporcie towar6w niebezpiecznych;

18) prowadzenie ewidencji doradcow do spraw bezpieczenstwa w transporcie towaréw
niebezpiecznych;

19) prowadzenie spraw zwiazanych z ochrong danych osobowych i informacji
niejawnych.

2. Stanowisko przy znakowaniu spraw uzywa symbolu "SK".

§ 22.

1. Do zakresu Samodzielnych Stanowisk do spraw Prawnych nalezy w szczegdlnosci:

1) zapewnienie obstugi prawnej Inspektoratu, w tym nadzor prawny
nad prowadzonymi przez inspektoréw postgpowaniami administracyjnymi, w tym:

a) sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym dowodow zrédtowych
z przeprowadzonych przez inspektoréw kontroli,

b) sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym akt spraw dotyczacych
zakonczonych postgpowan administracyjnych;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z procedura odwolawcza od decyzji natozonych
przez Wojewodzkiego Inspektora lub w jego imieniu w tym:

a) prowadzenie ewidencji odwotan,

b) prowadzenie postgpowan odwolawczych,

¢) przygotowywanie akt sprawy do przekazania Gtéwnemu Inspektorowi,
d) przygotowywanie projektow decyzji Wojewddzkiego Inspektora;

3) przekazywanie akt spraw odwolawczych zakonczonych decyzjami zgodnie z
ustaleniami obowigzujacymi w Inspektoracie;
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4)

5)

6)

7

8)

9)

przygotowanie i nadzor nad postgpowaniami prowadzonymi przed organami
Scigania, sadami powszechnymi oraz sadami administracyjnymi i reprezentowanie
Wojewddzkiego Inspektora przed tymi jednostkami;

prowadzenie postgpowania w przedmiocie rozkladania na raty, odraczania terminu
ptatnosci lub umarzania kar pienigznych naktadanych przez Wojewddzkiego
Inspektora;

przygotowanie 1 nadzor nad postgpowaniami prowadzonymi przez wilasciwe

organa w sprawach z zakresu windykacji nalozonych i niezaptaconych kar
pieni¢znych;

zapewnienie realizacji zadan zwigzanych z opracowywaniem wymaganych analiz
naruszen prawa i biezacych informacji;

udziat w  opracowywaniu  rozwigzan organizacyjnych  okreslajacych
funkcjonowanie inspektoratu oraz przygotowywanie projektow aktow prawnych;

udzielanie odpowiedzi na zapytania kicrowane do inspektoratu w zakresic prawa
obowigzujacego przy wykonywaniu przewozow drogowych;

10) prowadzenie spraw nalezacych do zadan specjalisty ds. przewozu towarow

11

niebezpiecznych;

)prowadzenie szkolen wewngtrznych oraz udzielanie informacji w zakresie
obowigzujacego prawa;

12) udzial w pracach zwigzanych z rozbudowsg jednolitego rzeczowego wykazu akt

obowiazujacego w Inspektoracie.

2. Wydzial przy znakowaniu spraw uzywa symbolu "SP".

Rozdzial VIII

UPRAWNIENIA DO WYDAWANIA ZARZADZEN 1 ZASADY
PODPISYWANIA PISM

§23.

1. Do Wojewddzkiego Inspektora nalezy podejmowanie decyzji w nastepujacych sprawach:

1Y)
2)
3)
4)
3)

6)

7

wydawania aktow prawa wewnetrznego;

ustalania regulaminu pracy;

zatwierdzania planow wydatkow inwestycyjnych;

zbywania i zakupéw $rodkow trwatych Inspektoratu;

nawigzywania, trwania i ustania stosunku pracy oraz wykonywanie innych czynnosci
w stosunku do czionkéw korpusu stuzby cywilnej oraz innych osob zatrudnionych
na podstawie umowy o prace;

ustalania indywidualnego rozkladu czasu pracy w tygodniu oraz jego wymiaru
w poszczegolnych dniach tygodnia;

zatwierdzania Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
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8)

9)

10)
11)
12)
13)

14)

15)

zatwierdzania rocznego planu dochodéw i wydatkéw Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych;

zatwierdzania rocznej oceny dziatalnosci socjalnej;

o natozeniu kar pieni¢znych lub umorzeniu prowadzonych postepowan;
o umorzeniu natozonych kar;

o rozlozeniu kary na raty lub zastosowaniu innych ulg;

udzielania imiennych upowaznien do podpisywania decyzji administracyjnych
1 postanowien wraz z okresleniem przedmiotowego zakresu upowaznienia;

udzielania pelnomocnictw i upowaznien do reprezentowania Wojewddzkiego
Inspektora w postgpowaniach przed sadami powszechnymi, Wojewddzkimi
i Naczelnym Sadem Administracyjnym, organami prokuratury i Policji;

innych zastrzezonych do podpisu przez samego Wojewddzkiego Inspektora.

2. Zastgpca, moze w imieniu Wojewddzkiego Inspektora podejmowaé decyzje w sprawach,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 10, 111 12.

§ 24.

1. Do Wojewodzkiego Inspektora nalezy podpisywanie:

)
2)

3)
4)
3)

6)

wystapiefi 1 sprawozdan kierowanych do Gtoéwnego Inspektora, Wojewody
oraz Marszalka Wojewodztwa;

wystapieri kierowanych do organéw administracji publicznej oraz postow
i senatorow;

wystapien pokontrolnych;
odpowiedzi na skargi i wnioski;
wnioskéw o wszczecia postgpowania:
a) administracyjnego o cofnigcie uprawnien przewozowych przedsigbiorcy,
b) karnego lub karno-skarbowego,
c) w sprawach o wykroczenia,
d) przed organami Panstwowej Inspekcji Pracy;

e) przewidzianego prawem miedzynarodowym i w umowach migdzynarodowych
w stosunku do przedsigbiorcow zagranicznych;

upomnien 1 wnioskdw o wszczgcie egzekucji natozonych kar.

2. Podpisywanie dokumentéw w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, 2, 4, 5 i 6 nalezy
rowniez do Zastepcy.
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§ 25.

Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pieni¢znego, materialowego, jak réwniez inne
dokumenty o charakterze rozliczeniowym i kredytowym, stanowiace podstawe do otrzymania
lub wydatkowania Srodkéw pienigznych Inspektoratu podpisuja dwie osoby z trzech tj.:
Wojewddzki Inspektor, Zastgpea, Glowny Ksiggowy.

§ 26.

1. Naczelnicy Wydziatéw podejmuja decyzje w sprawach okreslonych zakresem obowigzkow
oraz zakresem dzialania wydzialbw oraz w innych sprawach zgodnie z upowaznieniem
Wojewoddzkiego Inspektora.

2. Wojewddzki Inspektor moze udzieli¢ Zastgpcy, Gléwnemu Ksiegowemu, Radey
Prawnemu, Naczelnikom oraz innym pracownikom Inspektoratu pelnomocnictw ogélnych,
rodzajowych i szczeg6lnych do dokonywania czynnosci prawnych w jego imieniu.

§27.

Dokumenty przedstawiane do podpisu uprawnionym osobom winny byé parafowane przez
Naczelnika Wydziatu lub osobe koordynujaca prace samodzielnych stanowisk pracy, jak
rowniez zawiera¢ adnotacj¢ wymieniajaca imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe
pracownika, ktory dokument opracowat.

Rozdzial IX

ORGANIZACJA PRZYJMOWANIA, REJESTROWANIA
ORAZ ZALATWIANIA SKARG I WNIOSKOW STRON

§ 28.

1. Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow przez Wojewodzkiego Inspektora,
Zastgpeg, Naczelnika Wydziatu Inspekeji lub Radeg Prawnego odbywa sie raz w tygodniu w
godzinach ustalonych i dostgpnych dla wszystkich zainteresowanych.

2. Ewidencjonowanie skarg oraz wnioskéw wplywajacych do Inspektoratu nalezy
do Wydziatu Administracyjno-Technicznego. W razie ustnego zgtaszania przez strone skarg
1 wnioskOw sporzadza si¢ protokdét.
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§ 29.

1. Przyjmowanie interesantow w sprawach skarg i wnioskéw oraz organizowanie przyjeé
0s6b zglaszajacych si¢ w sprawach skarg przez Wojewddzkiego Inspektora organizuje
i zabezpiecza Wydziat Administracyjno - Techniczny.

2. Do jego zadan w tym zakresie nalezy:

1) przyjmowanie obywateli zglaszajacych si¢ w ramach skarg i wnioskéow
do Wojewddzkiego Inspektora;

2) rozpoznawanic spraw bedacych przedmiotem skarg przed ich przyjeciem
oraz zapewnienie pod wzgledem organizacyjnym przyjmowania skarg i wnioskow
przez Wojewodzkiego Inspektora;

3) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow;

4)  przekazywanie do skarg i wnioskéw kierowanych przez Wojewddzkiego Inspektora
do zalatwienia przez whasciwy wydziat;

5)  sporzadzanie zestawien i analiz rozpatrywania skarg i wnioskow w Inspektoracie;

6) opracowywanie i przedkladanie do osobistej aprobaty Wojewodzkiemu Inspektorowi
projektow odpowiedzi na skargi i wnioski, zgodnie z jego dyspozycjami;

7)  wykorzystywanie materiatbw zawartych w skargach i wnioskach do ochrony
intereséw spotecznych i stusznych interesow obywateli oraz likwidacji zrodet
powstawania skarg.

3. Sposob ewidencjonowania skarg i wnioskéw w rejestrze skarg i wnioskéw ustala
Wojewddzki Inspektor.

4. Nadzor 1 kontrol¢ nad prawidlowym i terminowym zalatwianiem skarg i wnioskow
w Inspektoracie sprawuje Wojewodzki Inspektor.

§ 30.

1. Przyjmowanie stron w Inspektoracie odbywa si¢ w obowiazujacych godzinach pracy.
Postowie, senatorowie, radni oraz kierownicy stuzb, inspekcji i strazy — w sprawach
stuzbowych przyjmowani sg poza kolejnoscia.

2. Organizowanie narad, odpraw i szkolef z udziatlem pracownikow w godzinach pracy jest
mozliwe tylko w przypadkach zapewnienia obstugi interesantow przez wyznaczonych
pracownikow.

3. Pracownicy zatatwiajacy sprawy indywidualne obywateli winni w szczegolnosci:

1) przestrzega¢ termindow i zasad przewidzianych w Kodeksie postgpowania
administracyjnego,

2) udziela¢ wyczerpujacych informacji o stanie zatatwienia spraw w formie pisemnej,
ustnej lub telefonicznej, z zastrzezeniem pkt.4.

4. W sprawach, w ktorych toczy si¢ w Inspektoracic postgpowanie administracyjne
informacje moga by¢ stronom udzielane pisemnie lub ustnie, po uprzednim sprawdzeniu ich
tozsamosci.
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5. Ewidencj¢ przyjmowanych interesantow prowadzi Wydzial Administracyjno-Techniczny

Rozdzial X
OBIEG DOKUMENTOW

§ 31.

1. Obieg dokumentéw, system rejestracji i oznakowanie sprawy, sposéb przechowywania
i archiwizowania akt w Inspektoracie okresla instrukcja kancelaryjna.

2. Zabezpieczenie dokumentéw stanowiacych tajemnic¢ panstwowa reguluja odrebne
przepisy.

§ 32.

1. W przypadku zmiany na stanowiskach Zastepcy, Glownego Ksiggowego, Naczelnikow
Wydziatéw, Radcy Prawnego lub innej osoby koordynujacej prace Samodzielnych Stanowisk
do spraw Prawnych oraz na Samodzielnym Stanowisku do spraw Kadr, przekazanie
obowigzkéw migdzy ustgpujacym, a nowo wyznaczonym pracownikiem nastepuje w formie
protokotu zdawczo-odbiorczego.

2. Protokot zdawczo-odbiorczy powinien okreslaé:
1) obsad¢ kadrowa Wydziatu lub samodzielnych stanowisk pracy,
2) wykaz nie zatatwionych spraw w uktadzie stanowisk pracy;
3) wykaz przekazywanych pieczgci i stempli.

3. Protokot zdawczo-odbiorczy, o ktérym mowa w ust. 2, przekazywany jest, po zapoznaniu
si¢ z nim przez Wojewddzkiego Inspektora, w jednym egzemplarzu do Samodzielnego
Stanowiska do spraw Kadr.

4. Przekazywanie zadan migdzy pracownikami nastgpuje na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego zawierajacego: stan sprzetu, wykaz rzeczowy prowadzonych akt, wykaz spraw
nie zatatwionych oraz wykaz przekazywanych pieczeci i stempli.

Rozdzial XI

INNE POSTANOWIENIA Z ZAKRESU ORGANIZACJI PRACY INSPEKTORATU

§ 33.

1. Wspélpracg ze Srodkami masowego przekazu realizuje Wojew6dzki Inspektor,
Zastgpca oraz Naczelnik Wydziatu Inspekcji lub wyznaczona przez Wojewodzkiego
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Inspektora osoba w sposéb uwzgledniajacy przepisy prawa prasowego.
2. Wspolpraca, o ktdrej mowa w ust. 1 obejmuje w szczegdlnosci:

1) informowanie prasy o dzialalnosci, programach i wynikach pracy Inspektoratu
oraz zapewnianie dziennikarzom wlasciwego dostgpu do informacji,

2) interpretowanic 1 komentowanie — w granicach udzielonego upowaznienia —
dziatalnosci Inspektoratu, m.in. oglaszanie o§wiadczen,

3) podejmowanie dzialan zmierzajacych do nalezytego wykorzystania publikacji
prasowych w pracy Inspektoratu, a takze udzielanie odpowiedzi na krytyke
1 interwencje prasowa,

4) wspolprace z Rzecznikiem Prasowym Wojewody i Gtownego Inspektora.
§ 34.

1. Spory kompetencyjne migdzy Zastgpca, wydziatami, samodzielnymi stanowiskami
rozstrzyga Wojewddzki Inspektor.

2. Zastgpca, Glowny Ksiggowy, Radca Prawny, Naczelnicy Wydziatéw oraz pracownicy
samodzielnych stanowisk zobowigzani sg przedktadaé¢ Wojewddzkiemu Inspektorowi wnioski
w sprawie aktualizacji Regulaminu wynikajace z doskonalenia organizacji pracy oraz zmian
wprowadzonych przepisami.

Rozdzial XI1
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 35.

1. Regulamin wchodzi w zycie zarzadzeniem Wojewddzkiego Inspektora po zatwierdzeniu
przez Wojewodg i uprzednim zaopiniowaniu przez Gtownego Inspektora.

2. Zmiany Regulaminu nast¢pujg w trybie i na zasadach okreslonych dla jego nadania.

3. W skiad regulaminu jako integralna jego cz¢s¢ wchodzi zatacznik Nr 1.

Kujawsko — Pomorski Wojewodzki
Inspe}&t_f)/r

"I‘ranqug,tii Drogowego

I e
, Artur/Czapiewski

A

-l
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ZALACZNIK NR 1

DO REGULAMINU ORGANIZACYINEGO WITD W BYDGOSZCZY

SCHEMAT ORGANIZACYJNY WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU TRANSPORTU DROGOWEGO

W.BYDGOSZCZY
WOJEWODZKI INSPEKTOR
ZASTEPCA
WYDZIAL WYDZIAL SAMODZIELNE SAMODZIELNE
WYDZIAL INSPEKCJI ADMINISTRACYJNO FINANSOWO STANOWISKA STANOWISKO
- TECHNICZNY 1 = NmEQOﬁJ\ DO SPRAW DO SPRAW
PRAWNYCH KADR
ODDZIAL ODDZIAL ODDZIAL ODDZIAL
KwPiNnWUwPD TERENOWY TERENOWY TERENOWY
W BYDGOSZCZY WE WLOCLAWKU A%% OWGUNE&UNC W INOWROCEAWIU




